
ПРОЕКТ 

АДМИНИТСРАЦИЯ  

БОЛЬШЕУГОНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  2026г.                                                                                      N 

 

Об утверждении Административного  регламента  предоставления 

Администрацией Большеугонского  сельсовета  Льговского  района  

муниципальной услуги «Перераспределение земельных  участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения» 

  

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010N210- ФЗ"Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" : 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги 

"Перевод земель, находящихся в частной собственности, в случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации, из одной категории в другую" (далее-

административный регламент) 
 

1. Опубликовать  настоящее постановление на официальном сайте. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района . 

 

 

 

Глава Большеугонского сельсовета 

Льговского района                                                                   А.С. Скребнев 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Большеугонского сельсовета 

Льговского района 

от № 

 
Административный регламент предоставления Администрацией 

Большеугонского  сельсовета  Льговского  района  муниципальной услуги 

«Перераспределение 

Земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 

расположенных на территории сельского поселения» 

 

I. Общие положения 

 Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования Административного регламента предоставления 

Администрацией Большеугонского сельсовета Льговского района муниципальной услуги 

«Перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального 

образования, расположенных на территории сельского поселения» (далее - административный 

регламент) являются отношения, возникающие между Администрацией Большеугонского 

сельсовета Льговского района и заявителями, указанными в пункте 1.2 настоящего 

административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги 

«Перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального 

образования, расположенных на территории сельского поселения»(далее – муниципальная 

услуга). 

Круг заявителей 

Заявителями, обращающимися за предоставлением услуги, являются физические и 

юридические лица, либо их уполномоченные представители.                                             

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в 

том числе на официальном сайте Администрации Большеугонского сельсовета Льговского 

района Курской области в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной 

системе  «Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»(далее-Единыйпортал). 

         Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного 

информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме). 

       Информирование заявителей организуется следующим образом: 

- Индивидуальное информирование (устное,письменное); 

- публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами  
Администрации Большеугонского  сельсовета Льговского район при обращении заявителей за 

информацией лично (в том числе по телефону). 

           График работы Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района, 



График личного приема заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на официальном сайте Администрации  Большеугонского сельсовета 

Льговского района Курской области и на информационном стенде. 

 

 Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных 

компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе 

личного приема. В остальных случаях в установленный законом срок предоставляется 

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может 

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и 

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя (в том числе по телефону) 

не может превышать 10 минут. 

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок 

специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся 

гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 

информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают «параллельных 

разговоров» с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине 

поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают 

правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за 

подписью Главы Большеугонского сельсовета Льговского района. Письменный ответ 

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на 

поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона 

исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ. При 

необходимости ответ должен содержать ссылки на соответствующие нормы действующего 

законодательства Российской Федерации. 

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов 

направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию 

Большеугонского сельсовета Льговского района или должностному лицу в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем 

в Администрацию Большеугонского сельсовета Льговского района или должностному лицу в 

письменной форме. 

Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или 

жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, 

в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, 

ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть 

размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района Курской области в 



информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за 

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги 

и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется 

Администрацией Большеугонского сельсовета Льговского района путем размещения 

информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальном 

сайте Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района Курской области в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

    На Едином портале можно получить информацию о(об): 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата 

муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, 

в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

 На информационных стендах в помещении, предназначенном для 

предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация: 

- извлечения из настоящего административного регламента с приложениями (полная 

версия на официальном сайте Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района 

Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных 

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

требования, предъявляемые к этим документам; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 

- основания отказав предоставлении муниципальной услуги; 

- основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования к ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), 

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации 

Большеугонского сельсовета Льговского района, структурных подразделений Администрации 

Большеугонского  сельсовета Льговского района, предоставляющих муниципальную услугу, 



государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 

для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а также многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального сайта 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговский район, а также электронной почты и 

(или) формы обратной связи Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района, 

предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на официальном 

сайте Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района  

https://bolsheugonsky.gosuslugi.ru/ и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

 

 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 наименование муниципальной услуги 

«Перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального 

образования, расположенных на территории Большеугонского  сельского поселения». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 

 Муниципальную услугу предоставляет Администрация Большеугонского 

сельсовета Льговского района. 

 В предоставлении муниципальной услуги принимает участие автономное 

учреждение Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ КО «МФЦ»). 

 При предоставлении муниципальной услуги Администрация Большеугонского 

сельсовета Льговского района взаимодействует с Управлением Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области, Межрайонной 

инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Курской области. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация Большеугонского 

сельсовета Льговского района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 

услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг. 

 

            Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение об утверждении схемы расположения земельного участка; 

2) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

3) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом9статьи39.29Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

 

 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

https://bolsheugonsky.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref%3DE575F52B8FACE7B87E5F60198C45BA1CCA0A61AE124CE72203C5F9440E89DA5ABBCD71DE396334D4BB8633618324C73753A796250D66i2t5L


необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи(направления)документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 

 В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о 

перераспределении земельных участков Администрация Большеугонского сельсовета 

Льговского района по результатам его рассмотрения совершает одно из следующих действий: 

1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и 

направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю; 

2) в срок не более чем тридцать дней со дня поступления в Администрацию сведений о 

земельных участках, образуемых в результате перераспределения, Администрация направляет 

подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков 

заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в 

течение тридцати дней со дня его получения; 

3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9статьи 39.29 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

 Срок, в течение которого заявителю возвращается заявление, составляет10дней со 

дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 В случае представления заявителем документов через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких 

документов в Администрацию Большеугонского сельсовета Льговского района. 

 Выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день его явки в Администрацию Большеугонского 

сельсовета Льговского района. 

Направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в течение одного рабочего дня со дня регистрации 

документа, подлежащего отправке, в журнале исходящей корреспонденции. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на 

официальном сайте Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района Курской 

области в сети «Интернет» и на Едином портале. 

 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о перераспределении земельных участков (формы заявлений приведены в 

приложениях №№1 и 2 к настоящему административному регламенту), в котором указываются: 

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического 

лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 
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налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, 

перераспределение которых планируется осуществить; 

- реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение 

земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом; 

- почтовый адрес и(или)адрес электронной почты для связи с заявителем; 

2) копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на земельный 

участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в 

Едином государственном реестре недвижимости; 

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания 

территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

 Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники 

или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 

 Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в 

Администрацию Большеугонского сельсовета Льговского района следующим способом: 

- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении 

заявителя либо его уполномоченного представителя; 

- путем направления электронного документа на официальную электронную почту 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района. 

Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в АУ КО 

«МФЦ» следующим способом: 

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его уполномоченного 

представителя. 

 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия Администрацией Большеугонского сельсовета Льговского 

района запрашиваются следующие документы: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о 

юридическом лице, являющемся заявителем; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

Не предоставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по 

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении 

соответствующих органов либо организаций, в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной 

услуги. 



 Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем 

самостоятельно. 

 

                                     Указание на запрет требовать от заявителя 

При предоставлении муниципальной услуги Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района и АУ КО «МФЦ» не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1Федерального 

закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Закон №210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Курской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона №210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона №210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона №210-ФЗ. 

 Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрено. 

 

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 

предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 

статьей3.5Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный пунктом 2.4 настоящего 

административного регламента, может быть продлен, ноне более чем до тридцати пяти дней со 

дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока 

рассмотрения указанного заявления Администрация Большеугонского сельсовета Льговского 

района уведомляет заявителя. 

 Основанием для отказа в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 

расположенных на территории сельского поселения, между собой, а также основанием 
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принятия решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков, находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на 

территории сельского поселения, между собой является наличие хотя бы одного из следующих 

обстоятельств: 

1) осуществляется перераспределение земельных участков, которые находятся в 

государственной или муниципальной собственности и предоставлены на одном виде права 

одному и тому же лицу, и отсутствует согласие в письменной форме указанного лица; 

2) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, либо в отношении 

такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек; 

3) границы земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

4) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного 

участка, предусмотренные пунктом16 статьи11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, который находится в 

государственной или муниципальной собственности и в отношении которого подано заявление 

о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предоставлении. 

 Основанием для отказа в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 

расположенных на территории сельского поселения, является наличие хотя бы одного из 

следующих оснований: 

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 

Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается 

перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в 

результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других 

граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 

статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за 

исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с 

проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 

статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 

перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и 

(или)земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и 

зарезервированных для государственных или муниципальных нужд; 



6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 

перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и 

(или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной 

собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не 

принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на 

который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные 

максимальные размеры земельных участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 

перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из 

которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением 

случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1и 4 пункта 

1статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости»; 

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного 

участка, предусмотренные пунктом16статьи11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема 

расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 

земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения 

земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден 

проект межевания территории; 

14) результате перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в 

случае, предусмотренном подпунктом 3.1 пункта 1 статьи39.28 Земельного Кодекса, площадь 

исходного земельного участка, находящегося в частной собственности, увеличивается более 

чем на одну тысячу квадратных метров, за исключением случаев, если такое перераспределение 

осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или при 

перераспределении земельных участков сельскохозяйственного назначения, оборот которых 

регулируется Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения; 

15) предусматривается перераспределение по основанию, предусмотренному подпунктом 

3.1 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса, земельного участка, находящегося в частной 

собственности, который ранее был образован в результате перераспределения по указанному 

основанию земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности; 

16) предусматривается перераспределение по основанию, предусмотренному подпунктом 

3.1 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса, земельного участка, находящегося в 

частной собственности, образованного в результате раздела или объединения из 

земельного участка, указанного в подпункте 15 настоящего пункта. 
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 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления  муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 Порядок,  размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. 

 

 Порядок, размер и основания  взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размер атакой платы 

Законодательством Российской Федерации не предусмотрены услуги, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о представлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о представлении 

муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не должно превышать 

15минут. 

 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 Заявление, предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным 

лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал 

регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты 

поступления заявления. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги–втечение15 

минут. 

 Заявление, поступившее виде почтового отправления или предоставленное 

лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию 

документов, в установленном порядке. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги–1день. 

 Заявление, поступившее в электронном виде, должностное лицо, ответственное за 

прием корреспонденции, распечатывает и передает в день поступления должностному лицу, 

ответственному за регистрацию документов, для регистрации в установленном порядке. 

Срокрегистрациизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги–1день. 

 Заявление, поступившее через АУ КО «МФЦ», регистрируется должностным 

лицом, ответственным за регистрацию документов, в установленном порядке в день их 

поступления датой, соответствующей дате их поступления. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги–1день. 

 

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 



услуга, услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются 

компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и 

справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также 

обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными 

секциями, и (или) скамьями. 

 Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 

расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 

изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений. 

 Администрация Большеугонского сельсовета Льговского района обеспечивает 

условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые 

включают: 

- Возможность беспрепятственного вход а в помещение и выхода из него; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в 

объект и выходе из него; 

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 

автотранспортных средств инвалидов; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, по территории объекта; 

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с 

получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами; 

- допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с 

разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, 

оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с 

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

- допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 



- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме; 

- оказание должностными лицами Администрации Большеугонского сельсовета 

Льговского района иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг(в том числе в полном объеме), посредством 

запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 

статьей15.1Закона№210-ФЗ(далее–комплексный запрос) 

 Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- Транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для 

лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования(в 

том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах 

(брошюрах, буклетах и т.д.); 

- возможность получения муниципальной услуги  в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг  посредством комплексного запроса. 

 Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений,в 

которых предоставляется муниципальная услуга, в целях соблюдения установленных 

настоящим административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

- отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и 

уполномоченных должностных лиц; 

- отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и 

уполномоченных должностных лиц к заявителям. 

 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и срок и выполнения 

Административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 



в электронной форме исчерпывающий перечень административных процедур(действий) 

Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих 

административных процедур: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

прилагаемыми к нему документами; 

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- направление в рамках межведомственного взаимодействия запросов о получении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

 

 Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги с прилагаемыми к нему документами 

 Основанием для начала административной процедуры по регистрации заявления 

является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично 

заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, 

путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения 

входящего номера с указанием даты поступления заявления и направляется на визирование 

Главе Большеугонского сельсовета Льговского района. 

Принятые пакеты документов для предоставления муниципальной услуги АУКО 

«МФЦ» передаются в Администрацию Большеугонского сельсовета Льговского района 

работником АУ КО «МФЦ»в соответствии с условиями порядка информационного обмена, 

установленного в соглашении о взаимодействии с АУ КО «МФЦ». 

При поступлении заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за 

прием таких документов, распечатывает поступившее заявление, направляет заявителю 

подтверждение о его получении и передает поступившее заявление на регистрацию 

должностному лицу, который регистрирует заявление и направляет его на визирование Главе 

Большеугонского сельсовета Льговского района. 

 После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию 

заявления, передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района, который и рассматривает данное заявление. 

 Максимальный срок осуществления административной процедуры, связанной с 

приемом и регистрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги, составляет1день. 

 Критерием принятия решения является поступление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Результатом исполнения данной административной процедуры является 

регистрация заявления, направление его для исполнения в управление. 

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящей 

корреспонденции.



                       Рассмотрение заявления о предоставлении и муниципальной услуги 

 Основанием для начала административной процедуры является получение 

заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами. 

После рассмотрения заявления заместитель Главы Администрации Большеугонского  

сельсовета Льговского района назначает специалиста, ответственного за его исполнение. 

Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, проверяет 

заявление и представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям 

законодательства. 

 В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов 

требованиям, установленным подпунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, 

специалист отдела обеспечивает возврат заявления заявителю с указанием причины возврата 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней. 

 Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых к 

нему документов требованиям к содержанию и оформлению заявления, а также к 

комплектности представленных документов, установленным в подпункте 2.6.1 настоящего 

административного регламента. 

 Результатом исполнения данной административной процедуры является передача 

заявления и прилагаемых к нему документов исполнителю или принятие решения о возврате 

заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 Фиксация результата административной процедуры не предусмотрена. 

     Направление в рамках межведомственного взаимодействия запросов о получении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций и которые заявитель в праве предоставить самостоятельно 

 Основанием для начала административной процедуры является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций. 

Специалист отдела осуществляет подготовку и направление запросов в государственные 

органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых 

находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

 Направление запросов осуществляется по каналам единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

 Максимальный срок исполнения административной процедуры-6 дней. 

 Критерием принятия решения является необходимость получения недостающих 

документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 

 Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых 

документов либо отказ в их предоставлении. 

 Фиксация результата административной процедуры не предусмотрена. 

 

                                Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

 Основанием для начала административной процедуры является наличие полного 



комплекта документов для предоставления муниципальной услуги. 

 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента, специалист отдела 

обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

специалист отдела готовит проект соглашения о перераспределении земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, между собой или проект решения о перераспределении земельных 

участков, находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на 

территории сельского поселения, между собой, проект соглашения о перераспределении 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 

расположенных на территории сельского поселения. 

 Максимальный срок исполнения административной процедуры–13дней. 

 Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного 

регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 Результатом исполнения административной процедуры является подписание 

проекта соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, расположенных на территории сельского поселения, между 

собой, соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, расположенных на территории сельского поселения, принятие 

решения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, расположенных на территории сельского поселения, между 

собой, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков. 

 Фиксация результата административной процедуры осуществляется посредством 

регистрации документов в журнале регистрации выдачи документов. 

 Направление(выдача )документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 Основанием для начала административной процедуры является наличие 

соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, расположенных на территории сельского поселения, между 

собой, соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, расположенных на территории сельского поселения, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, между собой, решения об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков. 

Направление (выдача) соглашения о перераспределении земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, между собой, соглашения о перераспределении земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, решения о перераспределении земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, расположенных на территории сельского 

поселения, между собой, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков осуществляется специалистом отдела заявителю лично при наличии 

документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии 

документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, или направляется 

услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении 

о предоставлении муниципальной услуги, а в случае обращения по электронной почте–на 



Электронный адрес заявителя. 

 Максимальный срок исполнения административной процедуры–1день. 

 Критерием принятия решения является наличие оформленного результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 Результатом исполнения данной административной процедуры является 

направление (выдача) заявителю соглашения о перераспределении земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, между собой, соглашения о перераспределении земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, решения о перераспределении земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования и земель, расположенных на территории сельского 

поселения, между собой, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков. 

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является проставления заявителем или его представителем росписи и даты получения 

документов в журнале регистрации выдачи документов. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат 

предоставления муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию 

Большеугонского  сельсовета Льговского района или АУ КО «МФЦ». 

 Срок передачи заявления заявителя из АУ КО «МФЦ» в Администрацию 

Большеугонского сельсовета Льговского района установлен соглашением о взаимодействии. 

 Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных 

документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также 

использованным при подготовке результата муниципальной услуги нормативным документам. 

 Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 Результатом административной процедуры является исправление допущенных 

должностным лицом Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района опечаток 

и (или)ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в 

выданном в результате предоставления услуги документах. 

 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры–

регистрация в журнале регистрации выдачи документов. 

 Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты 

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Раздел IV. Формы  контроля за исполнением административного регламента 

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного 



регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Большеугонского сельсовета Льговского района; 

- Заместитель Главы Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района, 

курирующий работу управления; 

- Начальник управления; 

- Начальник отдела управления. 

 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

 Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги,в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в виде проведения проверок, рассмотрения обращений (жалоб) на действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается 

Администрацией Большеугонского сельсовета Льговского района. При проверке могут 

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или 

отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 

заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц Администрации Большеугонского сельсовета 

Льговского района за решения и действия(бездействие), принимаемые(осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 

соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные 

лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 

в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 Персональная ответственность должностных лиц Администрации 

Большеугонского сельсовета Льговского района закрепляется в должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района при предоставлении 

муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений 

(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

 

РазделV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и 



действий(бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а 

также привлекаемых организаций или их работников 

 

 Информация для заявителя  о его праве подать жалобу 

на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 

муниципальной услуги, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников 

(далее – жалоба) 

 

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных 

служащих при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их 

работников. 

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»http://www.gosuslugi.ru. 

 

 Органы исполнительной власти Курской области, органы местного 

самоуправления, многофункциональные центры, либо соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем много функционального центра, а 

также привлекаемые организации уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 Жалоба подается в Администрацию Большеугонского  сельсовета Льговского 

района, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти 

(орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в 

привлекаемые организации. 

 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 

центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра – комитет информатизации государственных и муниципальных 

услуг Курской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 

привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района, должностного лица Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района, муниципального служащего, Главы Большеугонского сельсовета 

Льговского района может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационнойсети«Интернет»,официальногосайта 

Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района , Единого портала либо 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 

http://www.gosuslugi.ru/


при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их 

работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

 

 

 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  осуществляется 

посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системе 

«Портал государственных и муниципальных услуг Курской области», на официальном сайте 

Администрации Большеугонского  сельсовета Льговского района Курской области, в том числе 

по телефону, электронной почте, при личном приёме. 

 

 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного)обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а так же его должностных лиц 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, регулируется: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №840«О порядке подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов 

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Закона №210-ФЗ, и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников; 

- постановлением Администрации Большеугонского сельсовета Льговского района от 

08.08.2018 №137 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 

на решения, действия (бездействие) Администрации Большеугонского сельсовета Льговского 

района, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Большеугонского 

сельсовета Льговского района, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Информация, указанная в данном разделе, размещена в региональном реестре на Едином 

портале. 

 

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

 

 Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем 

заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 



Настоящего административного регламента. 

 Предоставление муниципальной услуги в АУ КО «МФЦ» осуществляется в 

соответствии Законом № 210-ФЗ. 

 Взаимодействие АУ КО «МФЦ» с Администрацией Большеугонского сельсовета 

Льговского района Курской области осуществляется в соответствии соглашением о 

взаимодействии между АУ КО «МФЦ» и Администрацией Большеугонского  сельсовета 

Льговского района Курской области. 

 АУКО «МФЦ» обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в АУ КО «МФЦ», о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в АУ КО «МФЦ». 

 При получении заявления работник АУКО«МФЦ»: 

а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного оформления 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, оказывает помощь заявителю в 

оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в 

установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня 

принятых документов и срока предоставления муниципальной услуги; 

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в Региональную 

автоматизированную информационную систему поддержки деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Курской области. 

 Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, из АУ КО «МФЦ» в Администрацию Большеугонского сельсовета 

Льговского района - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

 Результат муниципальной услуги в АУКО «МФЦ» не выдается. 

 Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в АУ 

КО «МФЦ», принявший запрос о предоставлении муниципальной услуги, информацию о 

принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, заключенным с 

АУ КО «МФЦ». 

 Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением 

муниципальной услуги в АУ КО «МФЦ». 

 Результатом административной процедуры является передача заявления и 

документов, из АУ КО «МФЦ» в Администрацию Большеугонского сельсовета Льговского 

района. 

 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка в 

передаточной ведомости о передаче документов из АУ КО «МФЦ» в Администрацию 

Большеугонского сельсовета Льговского района. 



Приложение№1 

к Административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Большеугонского сельсовета Льговского 

района муниципальной услуги 

«Перераспределение земельных участков, 

находящихся в собственности 

муниципального   образования, 

расположенных на территории сельского 

поселения» 

Главе Большеугонского сельсовета Льговского района 
 

 

 
(полноенаименованиеюридическоголица,Ф.И.О.физическоголица) 

ОГРН  ИНН   
 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в 

случаеотсутствия-
иногоорганаилилица,имеющихправодействоватьотимениюридическоголицабездоверенности,

дляфизическихлиц–адреспостоянногопроживания,паспортныеданные) 

в лице  ,действовавшего(ей) 
(полностью должность, Ф.И.О. представителя заявителя) 

На основании  
(наименованиеиреквизитыдокумента,подтверждающегополномочияпредставителязаявителя) 

Информация для связи с заявителем: , 
(почтовый адрес) 

 . 
(контактные телефоны, приналичии адресэлектронной почты) 

 

Заявление о перераспределении земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования расположенных на территории сельского поселения, 

между собой 

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) 

земельных участков кадастровые номера  , находящихся в 

собственности муниципального образования, расположенных на территории 

сельского поселения, между собой в соответствии со статьей 39.27 ЗК РФ и 

утвержденным проектом межевания  территории 

 . 
(указываются реквизиты проект а межевания если перераспределение планируется осуществить в соответствии с данным проектом 

 

 

 

(дата) (подпись) 



 


